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A DHK Hatralékkezel6 és Pénziigyi Szolgaltatd Zrt. kdveteléskezelési teriiletre keres

Jogérvényesitési munkatarsat.

Feladatok:

Adatpontositdé informaciogytijtés, tulajdoni lapok bekérése és feldolgozasa, egyéb
adatok feldolgozéasa, a kapcsolodd egyedi levelezések végrehajtasa, tulajdonosi
értesito levelek kikiildése.

Ugyfél-alapdokumentumok elékészitése, a jogi eljarashoz sziikséges dokumentumok
Osszeallitasa.

Fizetési meghagydsok, végrehajtasi eljards elokészitése, elektronikus kérelmek
feltoltése a MOKK rendszerébe, ligyek nyilvantartasa a kapcsolddd informatikai
rendszerekben,

Végrehajtassal kapcsolatos iligyekben végrehajtéi iroddval torténd irdsbeli
kapcsolattartas, végrehajtoi kérdések megvalaszolasa.

Hidnypotlasok, levelezések, adategyeztetések elkészitése és dtadasa az érintett tigyvédi
irodanak, birdsdgoknak, kozjegyzoknek.

Kapcsolodo pénziigyi-szamviteli elszdmolashoz eldkészitd feladatok ellatésa.
Torzsadatok kezelése: informaciok rogzitése, iktatas.

Folyamatos kapcsolattartas, egyeztetés a tarsosztalyokkal.

Elvarasok:

Minimum kozépfoku végzettség.

Legalabb 2 éves szakteriileten szerzett tapasztalat.

Erds felhasznaloi szintli szamitastechnikai ismeretek (EXCEL, WORD stb.).
Nagyfoku onallosag, hataridék pontos betartasa.

Terhelhetdség, pontos, preciz munkavégzés, monotonitastiirés.

J6 kommunikacids és kapcsolatteremto képesség.

Csapatmunka

SAP rendszer ismerete
Hasonlo6 (koveteléskezelési) teriileten szerzett szakmai tapasztalat



Amit kinalunk:

Kitiin6 munkahelyi kérnyezet, versenyképes juttatasi csomag, stabil munkaltatoi hattér.

Munkavégzés helye:

Budapest

Egyéb:
Motivécios levéllel ellatott fényképes szakmai Onéletrajzat a fizetési igény megjeldlésével
kérjik, hogy a karrier@dhkzrt.hu e-mail cimre sziveskedjen eljuttatni.
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